遠東科技中心AB棟大樓113年05～06月份保全勤務工作報告
壹、人員異動：113/05/01~113/06/30
人員異動︰
          05/20機動正文祥調職為其他案場正班，機動由李慶榮接任。
          06/20 B廳陳震陽離職由機動李慶榮接任。
          06/20 機動人員由陳進賢接任。
    現況人員：
日班：中控-葉復強(51歲) A廳-蔡亮甫(43歲) A卸-黃元宏(43歲)
       B廳-李慶榮(64歲) B卸-周金城(64歲) 機動-陳進賢
夜班：中控-楊明全(50歲) A廳-楊宗儒(64歲) B廳-高尚泰(65歲) 機動-潘澤賢	
   ※目前駐點人員平均年齡為55歲
貳、勤務報告：
一、勤務重點：
    169巷通報警察單位開單紀錄;
05/04 10:15-10:57到 、05/18 10:08~10:48到、05/25 10:22~10:50到、06/08 10:28~11:13到、06/15 10:31~11:01到、06/22 10:32~11:09到、06/29 10:32~11:08到
二、督勤︰
05月份假督:05/04、05/11、05/18、05/25共計4次 夜督:05/01、05/09、05/16、05/23共計4次
04月份假督:06/01、06/08、06/15、06/22共計4次 夜督:06/06、06/13、06/20、06/27共計4次
三、門禁︰
	A棟訪客人數
	B 棟訪客人數
	B1停車場臨停登記記錄

	04月份
	  05月份
	  06月份
	04月份
	05月份
	04月份
	04月份
	05月份
	06月份

	142人次
	124人次
	 128人次
	148人次
	133人次
	人149次
	進347人次
	進309人次
	進292人次

	0
	減少18人
	增加4人
	0
	減少15人
	增加16人
	換證68人
	換證64人
	換證71人


四、例行勤務︰
   1.05/02廠戶反應，A棟3號客梯於2樓，樓層顯示螢幕異常並且無法叫車，前去查看，發現上下叫車按
           鍵皆無作用，且螢幕亂碼，將顯示螢幕拔掉重插後恢復正常，叫車也恢復正常，於巡邏時再次
           測試功能已恢復正常。
   2.05/06八樓廠戶反應車位遭占用，經查為九樓廠戶錯認車位，導致誤停，請楊小姐通知誤停廠戶移車。
   3.05/09 台電更換車道口，電線桿上高壓變電箱，擋住進入車道，前去交管，暫時以進出同道方式通行。
   4.05/22管理中心更換冷氣主機，於主車道轉彎處施工，前去交管維護安全。
   5.05/28 B卸回報：B棟12號13號貨梯，面板無電源，經查2樓以下皆無電源，查至3樓，發現施人員
          拔除電梯面板，導致回路中斷，請其插回面板後即恢復正常。
          處理中，其他樓層無重大狀況，後回到頂樓，與總幹事及機電會合，處理後續事宜。
   6.06/13協助ABC棟聯合舉辦消防講習工作。
   7.06/26於17:45接或總幹事電話通知:B棟4樓5樓冷氣跳機，前去查看1~3樓機房，皆無異常，頂樓
           水位亦正常，將查看結果即時回報總幹事。
五、教育訓練:
   1.05月: 門禁管制講解:隊員8名(上課日期︰113/05/15)
   2.06月:文書處己及信件管理:隊員8名(上課日期︰113/06/14)
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