遠東科技中心AB棟大樓112年01～03月份保全勤務工作報告
壹、人員異動：112/01/01~112/03/31
人員異動︰無異動
    現況人員：日班：中控-葉復強(47歲) A廳-蔡亮甫(38歲) A卸-黃元宏(40歲)
             B廳-陳震陽(60歲) B卸-周金城(57歲) 機動-劉惟隆
      夜班：中控-楊明全(50歲) A廳-楊宗儒(63歲) B廳-高尚泰(66歲) 機動-潘澤賢
    ※目前駐點人員平均年齡為52歲
貳、勤務報告：
一、勤務重點：
    169巷通報警察單位開單紀錄;
01/03 10:52-11:42到 、01/15 15:12~15:57到、02/09 10:12~11:08到、02/21 10:10~11:00到、
03/10 10:18~11:15到、03/29 16:22~17:02到
二、督勤︰
  01月份假督:01/01、01/08、01/14、01/21共計4次 夜督:01/05、01/12、01/19、01/26共計4次
  02月份假督:02/05、02/11、02/19、02/26 共計4次 夜督:02/02、02/09、02/16、02/23共計4次
  03月份假督:03/04、03/11、03/18、03/26 共計4次 夜督:03/02、03/09、03/16、03/23共計4次
三、門禁︰
	A棟訪客人數
	B 棟訪客人數
	B1停車場臨停登記記錄

	01月份
	  02月份
	  03月份
	01月份
	02月份
	03月份
	01月份
	02月份
	03月份

	168人次
	192人次
	 263 人次
	124人次
	151人次
	人186次
	進281人次
	進365人次
	進342人次

	0
	增加24人
	增加71人
	0
	增加27人
	增加35人
	換證28人
	換證52人
	換證73人


四、例行勤務︰
1.01/06 B3停車場火警發報，前去查看，防火鐵捲門已下降，查為偵煙器故障導致，防火捲門無法復
           歸上升，報請機電維修。
   2.01/06 完成春節佈置。
   3.02/02 A棟5樓男廁地磚壟起，中控前去圍上封鎖線，防止人員誤踩跌倒。
   4.02/03 清潔反應8樓垃圾間遭丟棄辦公椅，調查後通知丟棄廠戶，須收費處理，廠戶收回自行處理。
5.02/08 撤除春節佈置。
   6.03/06 B2車主反應，他的車位被加裝反光鏡，導致倒車困難撞上，經查該反光鏡應為建商初始設計
           ，因其車輛高度較高，恐會再次撞擊，經總幹事協調後，將反光鏡調高防止撞擊。
   7.03/14 會同總幹事，測量卸貨區面寬，計算交通錐數量，目前假日執行封閉卸貨區，效果良好。
   8.03/21 B1收費停車場反應，有廠戶假日時抽票進入，出去時，用遙控器出去，導致帳一直掛著，經
           查為B棟10樓訪客，協調後廠戶願意代訪客結帳。
   9.03/22 15頓大貨車，於下班高峰時段，欲進入169巷後方工業區，導致卡死在車道口，道路縮減瓶
           頸處，前去疏導，引導瓶頸處後方車輛，退出空間，供大貨車通過後恢復交通順暢。
  10.03/28 巡視發現A棟頂樓1-5F冷卻水塔回水管路爆管，立即通知總幹事後立即下樓取控制盤鑰匙，
           關閉低樓層水泵後，並立即通知該樓層廠戶勿開冷氣以免跳機，其餘尚未上班廠戶，請會計
           人員電話通知。
五、教育訓練:
   1.01月:園區春節重點勤務:隊員8名(上課日期︰112/01/07)
   2.02月:AED自動心臟電擊器及心肺復甦操作演練:隊員8名(上課日期︰112/02/24)
   3.03月:服裝儀容穿著要求:隊員8名(上課日期︰112/03/16)
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