遠東科技中心AB棟大樓109年5～6月保全勤務工作報告
壹、人員異動：109/05/01~109/06/30
人員異動︰6月1日A卸蘇坤員離職由洪嘉謙到職接任。
           6月1日夜班中控陳世豪離職由B廳賴賢源接任﹐B廳由周霖逸到職接任。
           6月30日B廳周霖逸住家距離甚遠申請調任由廖聰壽到職接任。
    現況人員：
日班：中控-葉復強(46歲) A廳-林龍光(45歲) A卸-洪嘉謙(28歲) 
       B廳-蔡亮甫(34歲) B卸-廖天富(54歲) 機動-黃元宏
夜班：中控-賴賢源(50歲) A廳-潘澤賢(38歲) B廳-廖聰壽(62歲) 
機動-揚明全	
    ※目前駐點人員平均年齡為44歲

貳、勤務報告：
一、勤務重點：
    169巷通報警察單位開單紀錄;
05/05 10:23-11:03到、05/11 11:30主動前來驅離違停、05/20 10:39-11:02到、05/29 10:40-11:21到、
06/03 14:34-15:17到、06/10 11:23~11:57到、06/18 11:30主動前來驅離違停、06/29 11:03-11:49到
二、督勤︰
5月份假督:05/10、05/17、05/23、05/30共計4次 夜督:05/06、05/13、05/20、05/27共計4次
6月份假督:06/06、06/13、06/21、06/27共計4次 夜督:06/03、06/09、06/19、06/26共計4次
三、門禁︰
	A棟訪客人數
	B 棟訪客人數
	B1停車場臨停登記記錄

	4月份
	5月份
	6月份
	4月份
	5月份
	6月份
	4月份
	5月份
	6月份

	878人次
	683人次
	658人次
	641人次
	622人次
	467人次
	進652人次
	進934人次
	進667人次

	
	減少195人
	減少25人
	
	減少19人
	減少155人
	換證270人
	換證374人
	換證235人


四、例行勤務︰
   1.05/02 汐止派出所員警前來調閱路口監視器,因適逢假日無法請示總幹事,故不予調閱。
   2.05/04 A棟7號貨梯管制卡機故障,需3天才有新品更換,暫時解除管制使電梯能正常運作。
   3.05/16 夜間巡邏發現B3污水池附近滲水,水量不多故於早上報修,污水廠商於09:45切換備用馬達後恢復
           正常。
   4.06/07 園區消毒除蚊,B3管制車輛進出,圍封鎖線防止車輛掉入污水孔。
   5.06/18 召開109年度區分所有權人大會,總公司支援3名人力,協助會議分工項目。
   6.06/19 由於疫情紓緩,今日起不管制無口罩訪客,但持續監測體溫,如有發燒者不得進入園區。
   7.07/06 重大事件提前報告詳附件說明。 

五、教育訓練:
   1.五月:門禁管制講解:隊員8名(上課日期︰109/05/21)
   2.六月:文書處理及信件管理:隊員8名(上課日期︰109/06/08)
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