遠東科技中心AB棟大樓107年08～09月份保全勤務工作報告
壹、人員異動：107/08/01~107/09/30
人員異動︰
          無人員異動
    現況人員：
日班：中控-林以和(27歲) A廳-蘇彥榮(32歲) B廳-蔡亮甫(36歲) 
A卸-黃明智(27歲) B卸-廖天富(52歲) 機動-黃元宏
夜班：中控-陳世豪(37歲) A廳-潘澤賢(38歲) B廳-鄭立元(56歲) 
機動-揚明全	
   ※目前駐點人員平均年齡為38歲
貳、勤務報告：
一、勤務重點：
    169巷通報警察單位開單紀錄;
08/04 10:32-10:58到、08/08 13:16-13:33到、08/13 15:46-16:01到、08/18 10:20-10:36到、08/09 14:37~14:58到、09/06 11:07~11:42到、09/19 15:05~15:37到、09/26 15:39-15:47到
二、督勤︰
    08月份假督:08/11、08/18、08/19、08/25 共計4次 夜督: 08/02、08/08、08/16、08/22共計4次
    09月份假督:09/01、09/08、09/15、09/22 共計4次 夜督: 09/05、09/11、09/19、09/26共計4次
三、門禁︰
	A棟訪客人數
	B 棟訪客人數
	B1停車場臨停登記記錄

	7月份
	8月份
	9月份
	7月份
	8月份
	9月份
	7月份
	8月份
	9月份

	414人次
	343人次
	333人次
	217人次
	315人次
	250人次
	進 1086 人次
	進1244人次
	進1086人次

	0 
	減少71 人
	減少10人
	0
	增加98人
	減少93人
	換證183人
	換證241人
	換證230人


四、例行勤務︰
   1.08/08 聯永臨停車停放於卸貨區前去驅趕,並告知聯永員工抽票車應停於收費區,不可停於公設,占用公設
           收費,該員工同意會加強管理客人。
   2.08/14 B1柵欄機發生異常導致收費車投入票卡後柵欄未上昇,因正值下班尖峰導致塞車,因該廠戶曾告知保
           全不得自行處理該公司顧客,且該B1停車場員工經常於17:30~18:30外出,故此情況常有發生。
   3.08/15 A卸發生貨車司機因車位爭吵互毆,前去調停雙方皆以對方口氣不好為由,故以安撫調解。
   4.08/28 配合地院法官會同地政人員前來園區測量B1停車場車道。
   5.09/05 園區捐血活動協助場地桌椅安排。
   6.09/08 汐止強降雨警報,立即通知值班人員巡查易進水及溢滿區域,各樓卸貨區鐵門一律關閉,以防貨梯進
           水。 
   7.09/10 B棟10樓遭貼廣告,經查為10樓廠戶之廠商所貼,已請廠戶告知該廠商嚴禁未經許可張貼廣告,因
           目前園區以面熟或陌生判斷是否為外人,實難以完全,故大廳保全記以申戒乙次小懲大戒,並要求加
           強嚴格辨認進出人員。
   8.09/18 地政人員再次做細部測量。
   9.09/30 全區巡邏卡全數更新,地下停車場巡邏路線因應目前狀況小幅度更動,於10月1日執行。
五、教育訓練:
   1.八月: 火災應變處理程序:隊員8名(上課日期︰107/08/16)
   2.九月: 消防安全設備簡介:隊員8名(上課日期︰107/09/25)
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