遠東科技中心AB棟大樓106年12月～107年01月保全勤務工作報告
壹、人員異動：106/11/26~107/01/20
人員異動︰
          12月01日 日班A卸人員黃明智到職機動代理余建興離職
          12月01日 機動派任黃元宏接任
    現況人員：
日班：中控-林以和(27歲) A廳-曹東翔(33歲) B廳-蔡亮甫(36歲) 
A卸-黃明智(27歲) B卸-廖天富(52歲) 機動-黃元宏
夜班：中控-陳世豪(37歲) A廳-戴承朝(60歲) B廳-鄭立元(56歲) 
機動-潘澤賢
   ※目前駐點人員平均年齡為41歲。
貳、勤務報告：
一、勤務重點：
    169巷通報警察單位拖吊開單紀錄;
11/29 11:12-10:31到、12/02 10:02-10:23到、12/11 13:47-14:22到、12/16 14:17~14:35到、12/20 13:42~13:46到、12/25 10:25~11:01到、12/29 10:18-10:55到、01/05 10:22-10:53到、01/10 15:02-15:48到、01/15 10:11~10:48到、01/19 11:11~11:50到
二、督勤︰
    12月份假督:12/02、12/09、12/16、12/29 共計4次  夜督: 12/04、12/14、12/21、12/26 共計4次
    01月份假督:01/06、01/14、計至1月20日共計2次  夜督: 01/03、01/11、計至1月20日共計2次
三、門禁︰
	A棟訪客人數106年11月至107年01月20日
	B 棟訪客人數106年11月至107年01月20日

	106年11月
	106年12月份
	結至01月20日
	106年11月
	106年12月份
	結至01月20日

	522人次
	489人次
	319人次
	356人次
	281人次
	264人次

	0
	減少33人
	減少170人
	0
	減少75人
	減少17人


四、例行勤務︰
   1.12/14 A棟8樓廠戶員工不適﹐引導至8樓救護人員。
   2.12/15 完成AB棟聖誕樹﹐開關燈時間依慣例由大廳執行。
   3.12/17 車道柵欄機因不時忽然自行上昇及下降﹐聯永廠商前來更換柵欄機並增設感應線圈﹐車輛在線圈內
           才可開起柵欄﹐車輛未離開線圈時柵欄不會下降﹐缺點無法遠距離開門﹐優點不會因機車干擾到至
           柵欄忽然下降壓到車。
   4.01/02 凌晨0點冷卻水塔計費系統無法連接數據先以手動開啟B棟高樓層並交辦於早上07:00開起每座水   
           塔各一組馬達風扇供廠戶上班時可正常使用冷氣。 
   5.01/03至01/08 執行機車新證檢查及宣導。
   6.01/10 清查違規機車並開單共54部未改善01/11攔查違規一律請其改善才可進入01/12違規清查14部
           未改善01/16再次清查剩餘12部長時間未騎乘機車未換新證。
   7.01/11 園區停電電梯關人以對講機安撫﹐待發電機起動即可正常﹐立即撥打台電﹐台電回復狀況上在查修
           中約3分鐘後復電﹐立即巡查各樓層並請求清潔檢查個人責任區異常回報﹐除燈管燒毀外無異常。
   8.01/20 記錄抽票車輛11月1123輛次﹐登記換證為399輛次﹐12月抽票輛次1004﹐登記換證為204輛次
           1月記錄至1/20抽票輛次765﹐登記換證為188輛次。
五、教育訓練:
   1.十一月: 保全職責規範:隊員8名(上課日期︰106/11/30)
   2.十二月: 文書處理及信件處理:隊員8名(上課日期︰106/12/26)
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